
人力资源外包服务询价采购公告附件
声明：所有递交报价文件的供应商均视为同意以下内容条款。
一、说明
本次报价为含税全报价，包括但不限于服务费、管理费、保险费、发票、税金（执行国家最新规定）、印花税、各项政策性规费、利润及采购文件明确规定和暗示的风险、责任等全部费用。
二、采购内容

人力资源外包服务。本次确定的服务商数量为壹家。

预算金额：管理服务费260元/人/月（报价不得超过预算金额）。

三、采购要求
1、举办招聘活动时，在公众号、人才网站等平台免费发布招聘公告；

2、协助报名人员材料的初审和整理；

3、提供笔试、面试场地（200人以上），并协助组织考试、场地准备（包括设备、席签、签到台等）、发布通知、现场监考、阅卷、分数统计等事项；

4、办理人员增员手续，合同签订、档案转移与保管手续，薪酬管理、工资发放、承担用人单位相关风险，同时做好相关人员各项社会保险缴纳和待遇管理（包括生育、工伤待遇申报等）、公积金的缴纳。

5、协助做好离职人员的合同解除、保险和公积金减员、档案转移等手续。

6、调解处理劳动争议和突发事件，处理劳动纠纷并承担用工风险。

四、付款方式
付款方式为：医院每月收到服务商的正式发票后，10日前将被派遣劳动者的社会保险费（单位承担部分）及服务商管理费划入服务商账户；25日前将被派遣劳动者的工资划入服务商账户。

五、采购原则：
符合采购要求，服务方案及管理方案优秀，性价比高。

六、材料说明
报价文件附带以下资料
1、服务商资质文件：（资质不全视为无效）
营业执照复印件；

法人授权委托书、被委托人身份证复印件；

劳务外包经营资质或人力资源服务许可证；
2、报价单（因未使用医院提供的报价单模板造成报价信息的不明确，有权视为同意作为服务商排序的最后一名）

3、公司简介

4、服务方案

5、对外包人员的管理方案

6、报价文件一份，用档案袋密封。
（注：医院有权根据实际需求追加认为需要的证明文件）

七、报价单模板：

潍坊高新技术产业开发区人民医院
人力资源外包服务询价采购报价单
注：以下表格左侧项目不可修改删减，右侧红色字体填写完毕后删除，如有疑问可咨询0536-7516085

一、
	序号
	服务名称
	单位
	报价（元/人/月）
	备注

	1
	外包人员管理服务费
	人
	      元/人/月
	


二、
	供应商
汇款信息
	单位名称：                                     
开户银行：                                     
账    号：                                     


三、
供应商报价有效期限：                                     
供应商名称：（盖章）                                      
供应商电子邮箱：           必填                          
联系人：                联系电话：                       
                                        日期：     年   月   日 
八、授权委托书（如报价人为法人则不需要此授权）

法定代表人授权委托书
潍坊高新技术产业开发区人民医院：

本授权委托书声明：我 （姓名） 系        （服务商名称）    的法定代表人，现授权委托 （姓名）    为我公司签署 人力资源外包服务项目    报价文件的唯一授权委托代理人，代理人所签署的本项目的报价文件的内容及依据询价结果所签署的合同及所有文件，我均予以承认。
委托代理人无权转委托，特此委托。

代理人姓名：             性别：          
身份证号：                        职务：             
服务商名称（盖章）：                           

法定代表人（签字或盖章）：                     

授权委托日期：      年    月    日

	法人身份证复印件

（正面）
	法人身份证复印件

（背面）


	代理人身份证复印件

（正面）
	代理人身份证复印件

（背面）




